Catering-, Raum- und Materialbedarf für das

open space-Vorbereitungstreffen am 
11. September 2006

1. Kaffee, Tee, Mineralwasser und Obst
Ab 10:30 Uhr bis zum Schluss um 15:00 Uhr als Pausenbüffet in oder vor dem Veranstaltungsraum bereit halten

2. Mittagsimbiss
Zwischen 12:15 und 13:00 Uhr entweder im Speisesaal oder (besser) als Erweiterung des Pausenbüffets, einen einfachen, leichten Imbiss
3. 1 Großer Raum, in dem alle im Halbkreis vor den Pinwänden sitzen können. Am besten in dem Raum, in dem die open space-Veranstaltung stattfinden wird. Stühle in der Anzahl der TeilnehmerInnen des Vorbereitungstreffens und einen Tisch als Ablage (weitere Tische für das Pausen-bzw. Mittagsbüffet im oder vor dem Raum)
4. 4 Pinwände, PinPoint Moderations- und Ausstellungswand von Stange Design, 
5. 8 Pinwand-Bespannungsbögen Neuland
6. 15 Bögen Flipchartpapier , am besten blanco, also ohne Karos, Linien, etc.
7. 2 Armnadelkissen von Prym Consumer
8. 100 Nadeln von Neuland, 6 mm Kopfdurchmesser, 15 mm Schaftlänge 

9. Moderationskärtchen ein Drittel DIN A4 160gm Papier gelb oder weiß, in der Anzahl der Teilnehmenden mal drei (z.B. bei 15 Teilnehmenden 45 Stück); vorgefertigte Kärtchen auch erhältlich von Neuland oder von memo AG, Am Biotop 6, 97259 Greußenheim, 093 69/9 05 100, www.memo.de
10. Schwarze Moderationsmarker, Keilspitze, Strichbreite 2-6mm Neuland No1, in der Anzahl der Teilnehmenden
11. 1 Rolle Tesakrepp Artikelnummer 4322, 30 mm breit, per Fax bei Schmalz GmbH & Co KG, Oberste-Wilms-Str.12, 44309 Dortmund, Tel: 0231-599051 Fax: 0231-59 90 53
12. Klebepunkte, Streifen mit je 3 Punkten in der Anzahl der Teilnehmenden
13. 1 Schere

14. 1 Klebestift

15. 1 Temple Bells (werden gestellt)
Falls irgendetwas von 7. bis 14. nicht sowieso bei Euch vorhanden, 
kann ich es mitbringen. 
Aus meiner Erinnerung habt Ihr das aber alles in Eurem open space-Vorrat.
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